Anvandarguider

Har nedan forklarar vi hur du skapar aktivitetstillfalle i Ladok som ska generera ett tentamenstillfélle i Inspera.
Lite langre ned pa sidan hittar du en guide for hur du for éver Resultat fran Inspera till Ladok.

Se aven leverantoren Insperas beskrivning Arbetsflode Ladoktentor

Skapa aktivitetstillfalle - tentamenstillfalle

Logga in i Ladok och klicka pa 'Nytt aktivitetstillfalle'. D& 6ppnas en popup dar du ska konfigurera enligt nedanstadende guide for att skapa upp ett
tentamenstillfalle i Inspera pa korrekt satt.

1. Borja med att valja Digital tentamen (LIS) eller Digital omtentamen (LIS) som typ av aktivitetstillfalle fér att kunna genomféra salstentamen med
Inspera.

2. Ange en Svensk benamning
3. Faltet for Engelsk benamning &r obligatoriskt i Ladok och maste fyllas i.

Nytt aktivitetstillfalle

1. Ange detaljer 2. VAlj kurstilifallen 3. Avser 4. Férhandsgranska

Typ av aktivitetstillfalle * Digital tentamen (LIS) o v
Svensk benamning * 30M425 Ordinarie tentamen ht21 e 30/120
Engelsk bendmning * abc e 3/120

1. Ange datum for nar tentan ska genomféras
2. Samt mellan vilka tider tentanderna skall genomfora tentamenstillfallet

Ange datum *
(O Inget datum

@® Datum med klockslag o
2021-09-11 | &8

e 08 30 - 11 30

(O Datumperiod med klockslag

1. Kryssa i alternativet Anvand anonymiseringskod
2. Valj formateringen [prefix-0001-ABC] s& kommer Inspera att sortera de anonymiserade tentanderna korrekt.


https://support.inspera.com/hc/sv/articles/6676684536861-Arbetsfl%C3%B6de-f%C3%B6r-Ladoktentor

Anvand anonymiseringskod

09 prefix T ex ABC123

Ange format O [prefix-ABC-DEF]
e @ [prefix-0001-ABC]
Visa fér student @ Alltid

(O Endast efter aktivitetstillfallet

1. Kryssa i Anmalan kravs fér anmalningsperiod

2. Definiera perioden inom vilken studenterna ska kunna anmala sig till tentamenstillféllet.
Om du inte vill att studenterna ska kunna anmaéla sig sjalva via studentwebben, ange da ett
datumintervall som redan har passerat.

Anmalan krivs
onélningsperiod* 2021-09-08 B = 2021-09-08 @@

Klicka p& nasta. Du ska nu soka fram och vélja vilka kurstillfallen som aktivitetstillfallet ska omfatta. Det &r bara studenter fran dessa kurstillfallen som kan
skriva den tentamen du héaller
pa att skapa.

1. Sok fram relevant(a) kurstillfallen
2. Klicka pa Lagg till kurstillfalle
3. Settill att de blivit tillagda i Valda kurstillféllen



. . . . . .
1. Ange detaljer > 2. Valj kurstillfdllen ‘ 3. Avser ) 4. Forhandsgranska

Kurskod Benamning Tillf.kod Organisationsenhet

30M425 Benamning pa kurs Valj ot

Valj kurstillfalle *

30M425 Férlossningskonst | 7,5 hp / 2021-05-03 - 2021-06-06 37270 100% Distans Umeé
30M425 Forlossningskonst | 7,5 hp / 2020-05-01 - 2020-06-07 37270 100% Distans Umea

Lagg till kurstillfélle e

Valda kurstillfallen *
30M425 Forlossningskonst | 7,5 hp / 2021-12-03 - 2022-01-16 37099 100% Distans Umea

1. Valj modul pa kurstillfallet som den digitala salstentamen ska rapporteras pa. Notera att
omfattningen i podng maste vara likvardigt pa alla ingdende moduler.

OBS! Ett aktivitetstillfélle bor alltid avse en modul, aldrig direkt under kurstillfalle. Endast aktivitetstillfallen som kopplats till modul kan resultat-rapporteras
via
integrationen mellan Inspera och Ladok.

Nytt aktivitetstillfalle

‘ 1. Ange detaljer 2. Valj kurstillfallen m ‘ 4. Férhandsgranska
Kurs / Kurstillfélle Avser o

30M425 Forlossningskonst 1 7,5 hp VERK Verksamhetsférlagd utbildning och obligatoriska moment v
« 2021-12-03 - 2022-01-16 37099 100% Distans Umeé

Férhandsgranska att informationen stammer och klicka avslutningsvis p& Bekréfta. Det kommer trigga processen som anvéander informationen om
aktivitetstillfallet for att skapa upp ett

tentamenstillfalle i Inspera. Tentamen far samma namn i Inspera som aktivitetstillfallet givits i Ladok. Studenter som anmals till aktivitetstillfallet 1aggs
automatiskt till pa tentamenstillfallet.

En administrator i Ladok kan vélja att manuellt anmala studenter pa aktivitetstillfallet, eller ta bort studenter som anmalt sig men av olika orsaker inte ska
genomfora fa skriva tentamen.
Forandringar av studenters anmalan-status i Ladok synkas lépande till Inspera.



Resultatoverforing till Ladok

Efter tentamenstillfallet har bedémts och slutgiltig bedémning godkants sd presenteras alternativet att genomféra resultatéverforing till Ladok. Detta
moment kan bara utféras av en .
medarbetare pa tentamenstillfallet med rollen Admin (Planner). Overféringen kan bara genomforas en (1) gang och gar inte att angra.

Overforingen av resultat kommer rapportera in Totalpoéng och Betyg fran Inspera. Dessa varden kommer placeras i Ladok som en resultatnotering
(skrivningspoang) respektive betyg
p& modul (utkast). Aven examinationsdatum definieras av studentens inlamningsdatum och populeras i Ladok.

OBS! Om dessa kolumner redan har varden i Ladok s& kommer resultatéverféringen fran Inspera att skriva éver befintliga varden i Ladok.

Steg 1

1. Klicka dig in till Beddémning
2. Oppna tentamenstillfallet

Tentamensinnehall v Tentamenstilifallen v Monitor Beddmning | Statistik
1l

Tentamenstillfallen 64

Q Sok Borjaridag = Borjari morgon =~ Skapade av mig = Redigerade idag Filter ¥5 9 o =
[J Namn Status Senast redigerat v Starttid Sluttid
O Test tentamene Bedomd 2021-10-07 08:28 2021-10-07 08:00 2021-10-07 08:25

Steg 2

1. Sakerstall att slutgiltig bedomning godkéants
2. Klicka déarefter p& "Ladok"

ommitteeld=0

< (&) @& umutest.inspera.com/grading/?assessmentRunld=93526403&works plan_review_candid &

Test tentamen / 0001-OWR a Beddmning slutférd
Ladda ned bedémningsprotokoll Ladok ~
Jonas « Admin, Bedémare i Bedémare Bekriftad / for en dag sedan o

ARBETSYTOR

Allastudenter ~ Beddmning har inte startat Startat Bekraftat or

Steg 3

1. Markera valet "Klar att dverfora"



Beddmning slutford
Ladda ned bedémningsprotokoll Ladok ~
tad / for en dag sedan e
OVERFOR BETYG TILL LADOK (ORDINARIE BEDOMNING)
Overfor alla betyg o © Klar att dverféra

Visa dverforingslogg A

Visa logg for felmeddelanden =

( Amneskod
30M393

Amnestitel
ny Ladok test

Steg 4

1. Acceptera bekréaftelsen genom att klicka pa "Ja". Overféringen genomfors.

Overfér alla betyg

Ar du siker pa att du vill 6verfora resultatet?

Nej
Steg 5
1. Vid normal drift visas ett meddelande som bekréaftar att resultaten skickats till Ladok
0 Bedémning slutford

Overforingen klar

Betygen ar 6verférda till Ladok

Nu aterstar bara att invanta att resultaten éverfors till Ladok. Normalt sker detta inom n&gra minuter.

Sahar ser resultatrapporteringen ut i Ladok:



4 2021-09-15 Testfall Aa - 20210915_try1 | Anonymt, Anmalan kravs
Avser: 30M426 For... / TENT Individuell skriftlig tentamen 3,0 hp

# Rapportera M Attestera & Deltagande
Antal studenter Visa resultat i status Visa studenter som ar
6 st x Obehandlade x = Utkast v Anmélda v
Spara & Klarmarkera Anpassa kolumner « Ovriga funktioner + Betyg i utkast: U:- G:-
(]  Anonymiseringskod “ Betyg~ * & Ex.datum v * & |Status Mer information

0001-MBJ 2021-09-15 &

B

0002-TNT 2021-09-15 &

0003-UOC 2021-09-15 &=

— Fore dverforingen av resultat fran Inspera
2021-09-15 @

<|l=]l=][=]l<]
BB Y

U
O
U
(J 0004-ENM
O
O

0005-YLM 2021-09-15 B
0006-WHZ 2021-09-15 i@
Spara o R e
0011-KFR 14,83 | U VG | 2021-09-21 H&
0012-EKM 10,00 |U |G 021-09-21 | &
0013-CBH 20,00 NN G |VG 2021-09-21 B  «'UTKAST
0014-JRW 49,00 |U VG 2021-09-21 E  «UTKAST

[0 e el o] =
Resultatnotering (totalpoang) Betyg Examinationsdatum



	Användarguider

